บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์
ที่.............................................................วันที่.......................................................................................................
เรื่อง  ขอให้ออกหนังสือราชการ
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์ให้คณะฯ  ออกหนังสือราชการ
เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………..
เรียน…………………………………………………………………………………………………………………………..
อ้างถึง………………………………………………………………………………………………………………………...

สิ่งที่ส่งมาด้วย ………………………………………………………………………………………………………………..

ข้อความที่ต้องการ

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………….....
…………………………………………………………………………………………………………………………........
………………………………………………………………………………………………………………………….........
………………………………………………………………………………………………………………………….........
อนึ่ง  ข้าพเจ้า


(     )  ได้แนบต้นเรื่องที่คณะฯ  ได้รับทราบหรืออนุมัติ/อนุญาตเรียบร้อยแล้ว

(     )  ประสงค์จะให้ธุรการจัดส่งไปให้

(     ) ประสงค์จะถือไปเองในวันที่..............เดือน..................พ.ศ...............เวลา.................น.


ข้าพเจ้าได้รับทราบข้อปฏิบัติในการเดินหนังสือราชการของคณะฯ แล้ว และยินดีจะชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมในกรณีที่สงสัยหรือมีปัญหา


จึงเรียนมาเพื่อขอความอนุเคราะห์ในการจัดทำ   และออกหนังสือราชการดังกล่าว








(....................................................)






                ตำแหน่ง...................................................




  
(       )  อนุมัติตามเสนอ

    (       )  ไม่อนุมัติ





              (ลงชื่อ)....................................................
               



                                คณบดี/ผอ.สำนัก/ศูนย์
