
บันทึกขอความ

สวนราชการ........................................................................................................................................................
ที…่………………………………………………………………วันที.่.......................................................................................

เรื่อง มอบหมายงานเพื่อลากิจสวนตัว/ลาพักผอน/ไปราชการ

เรียน อธิการบดี/รองอธิการบดี

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………………………………………………………………..……
ตําแหนง............................................................สังกัด(คณะ/ศูนย/สํานัก)……………………………….…………………….
มีความจําเปนตอง ( ) ลากิจสวนตัว ( ) ลาพักผอน ( ) ไปราชการ  เรื่อง................................
..............................................................................................................................................................................
ระหวางวันที่........................................ถึงวันที่.........................................ณ..........................................................
จึงขอมอบหมายงานในความรับผิดชอบดังตอไปนี้

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
งานในตําแหนงหนาที่  มอบให.........................................................................................ปฏิบัติหนาที่

(1)………………………………………………………….……… (2)………………………………………………………….………
(3)………………………………………………………….……… (4)………………………………………………………….………

ลงชื่อ...................................................ผูมอบ ลงชื่อ...................................................ผูรับมอบ
(......................................................) (......................................................)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ความเห็นหัวหนาภาควิชา/งาน.............................................................................................................................
ลงชื่อ...................................................หัวหนาภาควิชา/งาน

(......................................................) ………/…………../………..
ความเห็น ผอ.สอ/ผอ.กอง....................................................................................................................................

ลงชื่อ...................................................ผอ.สอ/ผอ.กอง
(......................................................) ………/…………../………..

ความเห็น คณบดี/ผอ.ศูนย/ผอ.สํานัก...................................................................................................................
ลงชื่อ...................................................คณบดี/ผอ.ศูนย/ผอ.สํานัก

(......................................................) ………/…………../………..
คําสั่งของอธิการบดี/รองอธิการบดี.......................................................................................................................

ลงชื่อ...................................................อธิการบดี/รองอธิการบดี
(......................................................) ………/…………../………..
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