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รายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
โครงการ.......................................................................

ผู้รับผิดชอบโครงการ
(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จัดทำรายงาน/หลักสูตรสาขาวิชา)
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์

สารบัญ
	เรื่อง
	หน้า

	สารบัญ
	1

	บทสรุป
	2

	รายงานผลการดำเนินงาน
	3

	ภาคผนวก
	

	1. สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ
	

	2. กำหนดการ 
	

	3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินโครงการ
	

	4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 
	

	-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ
	

	-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ
	

	-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ
	

	-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน
- เอกสารการเบิกจ่ายของโครงการ
	

	5. เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินโครงการ  (แบบสอบถาม)
	

	6. ภาพบรรยากาศการดำเนินโครงการ/กิจกรรมประกอบโครงการ 
	

	7. กรณีเป็นโครงการบริการวิชาการ ต้องมีการแนบเอกสารรับรองการใช้ประโยชน์หรือแสดงให้เห็นซึ่งการนำไปใช้ประโยชน์ของผู้รับบริการ
8. อื่น ๆ
	


บทสรุปผู้บริหาร 
(เขียนไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ)

(ย่อหน้าแรก) ให้เขียนสรุปชื่อโครงการ….วัตถุประสงค์โครงการ…เป้าหมายโครงการ….หน่วยงานหรือผู้รับผิดชอบ…. (ดูจากโครงการ) 

(ย่อหน้าที่สอง) ให้เขียนสรุปว่าได้ดำเนินการโครงการนี้ ที่ไหน / เมื่อไหร่ / มีขั้นตอนดำเนินการที่สำคัญอย่างไร / ได้ผลทั้งด้านปริมาณเท่าไหร่ และหรือมีคุณภาพของผลงานอย่างไร ผลการดำเนินการโครงการสรุปได้ดังนี้ …

(ย่อหน้าสุดท้าย) สรุปผลการประเมินตามวัตถุของการประเมินโครงการว่าบรรลุหรือไม่อย่างไร(ประสิทธิผลของโครงการ) รวมทั้งความพึงพอใจของผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง โดยสรุปเป็นภาพรวมและบอกเพียงค่าเฉลี่ยหรือร้อยละ และเขียนปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะในการดำเนินงานโครงการต่อไป 

ลงชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ
รายงานผลการดำเนินงาน
1. ความเป็นมาและความสำคัญของโครงการและการประเมินโครงการ
              เป็นการเขียนให้เห็นถึงความเป็นมาของโครงการ การประเมินและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ย่อหน้าแรก เขียนจากหลักการและเหตุผลหรือความเป็นมาของโครงการที่ได้รับอนุมัติที่สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ต่างๆตามข้อเสนอโครงการ 
ย่อหน้าที่สอง เขียนให้เห็นความจำเป็นของการประเมินและการรายงานผลโครงการ (เพื่อตรวจสอบความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ และปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานโครงการ และนำไปสู่การจัดโครงการครั้งต่อไปรวมทั้งการวางแผนจัดทำโครงการครั้งต่อไป)
2. วัตถุประสงค์ของการประเมินโครงการ
              เป็นการเขียนจากวัตถุประสงค์ของโครงการที่ได้รับอนุมัติ  โดยระบุดังนี้
1. เพื่อประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการหรือประเมินประสิทธิผลของโครงการ
ในเรื่องต่อไปนี้ (ตามที่ระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการและผลที่คาดว่าจะได้รับตามแบบเสนอโครงการ)  รวมทั้งประสิทธิภาพในการดำเนินงานโครงการ
2. เพื่อศึกษาปัญหาอุปสรรคจากการดำเนินงานโครงการ ข้อเสนอแนะและแนวทางการแก้ปัญหา
3. ขอบเขตของการดำเนินงานโครงการ…เขียนสรุปจากโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

1.1 เป้าหมายของโครงการ จำนวนคน จำนวนครั้ง ฯลฯ
1.2 สถานที่และวันเวลาดำเนินงาน 

1.3 ขั้นตอนการดำเนินงานและกิจกรรมที่สำคัญ
4. ผลการประเมินโครงการ
         ส่วนที่ 1 นำเสนอข้อมูลผลการดำเนินงานทั้งข้อมูลพื้นฐานการดำเนินงานโครงการ  และตามด้วยข้อมูลผลการประเมินตามวัตถุประสงค์ของการประเมินและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ

4.1 ข้อมูลพื้นฐานการดำเนินงานโครงการ ทั้งการเตรียมการดำเนินงาน กระบวนการดำเนินงานและผลการดำเนินงาน ผลที่ได้จากการดำเนินงานทั้งในเชิงปริมาณ เช่น จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ ชิ้นงาน เป็นต้น
4.2 ผลการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ เพื่อตอบคำถามว่าโครงการมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพหรือไม่อย่างไร  (ตามที่ระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการและผลที่คาดว่าจะได้รับ และตามที่ระบุไว้ในโครงการ)  อาจเป็นทั้งข้อมูลเชิงปริมาณและข้อมูลเชิงคุณภาพ เช่น ผู้เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหาโดยมีผลสัมฤทธิ์การเรียนรู้ ร้อยละ… 
ความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมโครงการที่มีต่อการบริหารจัดการและการดำเนินงานโครงการ ความพึงพอใจของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียต่อโครงการและการดำเนินงานโครงการ  โดยหาค่าเฉลี่ยหรือค่าร้อยละและการแจงนับจากความคิดเห็นอื่นๆ หรือข้อเสนอแนะของผู้ร่วมโครงการ
4.3 ปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานโครงการ และแนวทางแก้ปัญหา
ส่วนที่ 2 ผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดแผนปฏิบัติราชการ ดังนี้

ตารางที่ 1 ผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ
	     ตัวชี้วัด
	ผลที่เกิดขึ้น
(เขียนบรรยายหน่วยนับที่ใส่มาให้เห็นเป็นรูปธรรม)

	
	

	ผลงาน (Output)

เช่น 1.นักศึกษาได้รับการพัฒนาทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษที่ 21 
	2 ทักษะ ได้แก่ ทักษะด้านอะไรบ้าง พร้อมยกตัวอย่างเพื่ออธิบาย

	      2.อาจารย์ได้พัฒนาทักษะการเป็นอาจารย์ในศตวรรษที่ 21 
	 1 ทักษะ ได้แก่ทักษะด้านอะไรบ้าง พร้อมยกตัวอย่างเพื่ออธิบาย

	      3.หลักสูตรมีการบูรณาการการบริการวิชาการ การวิจัย กับการเรียนการสอน หรือการบริการวิชาการ
	1 รายวิชา ได้แก่ รายวิชา โดยการบูรณาการเป็นอย่างไร 

	ผลลัพธ์  (Outcome)
*** 1. ได้นำใช้องค์ความรู้ในการจัดโครงการ หรือเกิดองค์ความรู้จากการดำเนินโครงการ  (สามารถเพิ่มเติมองค์ความรู้ความเข้าใจในศิลปวัฒนธรรมและความเป็นไทย การประยุกต์ใช้ศิลปวัฒนธรรมและความเป็นไทยได้ ถ้ามี)
	ระบุองค์ความรู้ที่นำไปใช้ หรือองค์ความรู้ที่เกิดขึ้นให้ชัดเจน


	      2.นักศึกษาได้ใช้พื้นที่จริงเป็นฐานในการเรียนรู้
	1 พื้นที่ ระบุพื้นที่ให้ชัดเจน

	      3. เกิดเครือข่ายการทำงาน
	1 เครือข่าย เครือข่ายกับใคร หน่วยงานใด อย่างไร

	      3.ผู้เข้าร่วมโครงการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ในด้านต่างๆ (เศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม การศึกษา ฯลฯ)
	2 ด้าน ได้แก่ด้านใดบ้าง อย่างไร

	ผลกระทบ (Impacts)

เช่น 1.ได้รูปแบบการทำงานเพื่อการพัฒนาพื้นที่แบบบูรณาการ
	1 รูปแบบ อธิบายรูปแบบที่เกิดขึ้นว่ามีลักษณะเป็นอย่างไร

	      2.การนำความรู้ที่ได้รับไปใช้ทำให้เกิดการเปลี่ยนแปลงกับกลุ่มเป้าหมายอย่างไร (ถ้ามี)
	2 เรื่อง ได้แก่เรื่องอะไรบ้าง


*** หมายเหตุ ผลลัพธ์ในข้อ 1 ทุกโครงการต้องระบุให้ชัดเจน
ตารางที่ 2 การจัดทำโครงการ................................................................ เป็นการนำความรู้และประสบการณ์
มาใช้ในการพัฒนา/ปรับปรุง/บูรณาการพัฒนาการเรียนการสอนในรายวิชา/หลักสูตรและ/หรือการวิจัย ดังนี้ 
	ชื่อเรื่องกิจกรรมของโครงการ

	ผลงานที่นำไปพัฒนา/ปรับปรุง/บูรณาการการเรียนการสอน/การวิจัย/การบริการวิชาการ
	หลักฐาน

	1.
	1.1

	- ระบุรายชื่อรายวิชา
- ระบุชื่อโครงการวิจัย

	2.
	2.1
	

	3.
	3.1
	


5. สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม
6. สรุปผลและข้อเสนอแนะ
6.1 สรุปผลตามวัตถุประสงค์ของการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานทั้งด้านประสิทธิผลและประสิทธิภาพ
6.2 ปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ อาจเป็นข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการและผู้รับผิดชอบโครงการ ที่ได้จากการดำเนินงานโครงการหรือการประเมินผล เพื่อให้โครงการที่จะทำต่อไปประสบความสำเร็จหรือขยายผลต่อไป
ภาคผนวก
1. สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ
2. กำหนดการ (ถ้ามี)
3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ (ถ้ามี)
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น 
	-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ

	-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ

	-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ

	-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน
- เอกสารการเบิกจ่ายของโครงการ


5.  ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ ควรสำรวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม 
-  ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ขั้นตอนของโครงการ/กิจกรรม
-  ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ
-  ความพึงพอใจด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
-  ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ

6.  ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ / ระหว่างดำเนินการ / หลังดำเนินโครงการ 

-  เรียงลำดับภาพก่อนหลัง
-  มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ.)  2  ภาพต่อ 1 หน้า

7. อื่นๆ 
หมายเหตุ  อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้












ภาพบรรยากาศการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ประกอบปก











