
 
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

ว่าด้วย  การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย  
พ.ศ. ๒๕๖๙ 

 
 โดยที่เป ็นการสมควรให้มีระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ ว ่าด้วย การพานักเรียน
นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย เพื่อกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการพานักเรียน
นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม คำนึงถึงความปลอดภัย         
ในช ีว ิต ร ่างกาย และทรัพย ์ส ิน ตลอดจนการค ุ้มครองความเส ียหายท ี่อาจเก ิดแก ่บ ุคคลภายนอก                         
รวมทั้งกำหนดมาตรการกำกับดูแลและความรับผิดชอบของผู้เกี่ยวข้อง 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๘ (๑๔) แห ่งพระราชบ ัญญ ัต ิมหาวิทยาล ัยราชภ ัฏ                    
พ.ศ. ๒๕๔๗ ประกอบก ับมต ิสภามหาว ิทยาล ัยราชภ ัฏอ ุตรด ิตถ ์ ในการประช ุมคร ั้งท ี่ ๖/๒๕๖๙                          
วันที่ ๑๒ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙ จึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ ว่าด้วย การพานักเรียน                  
นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๙” 
 ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 ข ้อ ๓  บรรดาข ้อบ ังค ับ ระเบ ียบ ประกาศ หรือคำส ั่งอ ื่นใดข ัดหรือแย ้งก ับระเบ ียบน ี้                
ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
  ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 
 “มหาวิทยาลัย”   หมายความว่า   มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์และให้หมายความรวมถึง
โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ด้วย 
 “นักศึกษา”   หมายความว่า   นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
 “นักเรียน”   หมายความว่า   นักเรียนโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
 “ผู้เรียน”   หมายความว่า   บุคคลซึ่งได้รับการจัดการศึกษาจากมหาวิทยาลัยหรือร่วมกับ               
สถานศึกษาอ่ืน 
 “สถานศึกษา”   หมายความว่า   สถานศึกษาที่จัดการศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษา
แห่งชาติ 
  “หัวหน้าหน่วยงาน”   หมายความว่า   อธิการบดี รองอธิการบดี คณบดี ผู้อำนวยการสำนัก  
ผ ู้อำนวยการสถาบัน ผู้อำนวยการศูนย์ ผ ู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี และให้หมายความรวมถึง
ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ด้วย 
 “ผู้รับผิดชอบโครงการ”   หมายความว่า   ผู้ที่เสนอโครงการในการพานักเรียน นักศึกษา            
หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย 

/“การพานักเรียน... 
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  “การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย”   หมายความว่า   การที่หัวหน้า
หน่วยงาน หรือผู้ท ี่ห ัวหน้าหน่วยงานมอบหมาย รวมถึงผ ู้ร ับผ ิดชอบโครงการ พานักเรียน น ักศึกษา                       
หรือผู้เรียนไปทำกิจกรรม การเรียนการสอน การฝึกอบรม การศึกษาดูงาน การทัศนศึกษา หรือกิจกรรม               
อื่นใดนอกมหาวิทยาล ัย ซ ึ่งอาจไปในเวลาเป ิดทำการสอนหรือไม ่ก ็ได ้ แต ่ไม ่รวมถึงการเดินทางตาม                  
คำสั่งไปราชการ 
 ข้อ ๕  การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย จำแนกเป็น ๓ ประเภท ดังนี้ 
 (๑) การพาไปนอกมหาวิทยาลัยไม่พักแรม 
 (๒) การพาไปนอกมหาวิทยาลัยพักแรม 
 (๓) การพาไปนอกราชอาณาจักร 
 ข้อ ๖  การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย ให้เป็นไปตามความสมัครใจ                
ของนักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน โดยความยินยอมของผู้ปกครอง 
 กรณีการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัยโดยความยินยอมของผู้ปกครอง                
ตามวรรคหนึ่ง ให้ยกเว้นนักศึกษาภาคพิเศษ นักศึกษาต่างชาติ นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และนักศึกษา                 
ที่เป็นพระภิกษุหรือสามเณร 
 การแสดงความยินยอมของผู้ปกครองตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 ข้อ ๗  การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัยให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 (๑) ต้องคำนึงถึงความปลอดภัยในการเดินทางและการพักแรมเป็นอันดับแรก 
 (๒) ต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจก่อน โดยขออนุญาตตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 (๓) ให้ผู้ร ับผิดชอบโครงการหรือผู้ที่ห ัวหน้าหน่วยงานมอบหมาย จำนวนอย่างน้อย ๑ คน                   
เป็นผู้ควบคุมต่อนักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไม่เกิน ๓๐ คน กรณีเกิน ๓๐ คน ให้มีผู้ช่วยผู้ควบคุมเพิ่มขึ้น                    
ไม่เกิน ๑ คน ต่อ ๓๐ คน  
 กรณีที่มีนักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน เป็นหญิงไปด้วย ให้มีผู้ควบคุมหรือผู้ช่วยผู้ควบคุม                
ที่เป็นหญิงควบคุมไปด้วยตามความเหมาะสม 
 (๔ ) ให ้ผ ู้ร ับ ผ ิดชอบ โครงการ เป ็นผ ู้พ ิจารณ าเล ือก เส ้นทางท ี่สะดวกและปลอดภ ัย                              
ส ่วนยานพาหนะท ี่จะใช ้ในการเด ินทางต ้องอย ู่ในสภาพม ั่นคงแข ็งแรง รวมถ ึงพน ักงานข ับรถ                      
หรือผู้ควบคุมยานพาหนะที่มีความรู้ความชำนาญด้วย 
 (๕) ในการเดินทางให้พิจารณาขอความร่วมมือไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อขอคำแนะนำ                   
หรือขอความร่วมมืออื่น ๆ เท่าที่จำเป็น ทั้งนี้อาจจัดให้มีป้ายข้อความที่ระบุโครงการ กิจกรรม และหน่วยงาน
แสดงให้เห็นที่ตัวรถหรือยานพาหนะ กรณีท่ีมีพาหนะหลายคันให้มีหมายเลขกำกับในตำแหน่งที่เห็นชัดเจน 
  (๖) จัดให้มีหน่วยปฐมพยาบาลหรืออุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบื้องต้นประจำรถหรือยานพาหนะ 
และดูแลนักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ที่มีโรคประจำตัวเป็นพิเศษ 
 

/(๗) เพ่ือการคุ้มครอง... 
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 (๗) เพื่อการคุ้มครองความปลอดภัยในชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สินของนักเรียน นักศึกษา                  
หรือผู้เรียน รวมถึงเพื่อคุ้มครองความเสียหายที่อาจเกิดแก่บุคคลภายนอกหรือบุคคลที่สาม อันเนื่องมาจาก
การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย ให้ผู้ร ับผิดชอบโครงการจัดให้มีการประกันภัย                 
การเด ินทางแก ่น ักเร ียน น ักศ ึกษา หรือผ ู้เร ียน  และหรือประกันภ ัยความร ับผ ิดต ่อบ ุคคลภายนอก                       
หรือบุคคลที่สาม ตามความเหมาะสมกับลักษณะกิจกรรมและความเสี่ยงของโครงการ เว้นแต่มหาวิทยาลัย                      
ได้จัดให้มีการประกันภัยที่ครอบคลุมกรณีดังกล่าวไว้แล้ว 
 ข้อ ๘  การพิจารณาอนุญาตการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยตาม                 
ข้อ ๕ เป็นอำนาจของบุคคลต่อไปนี้ 
 (๑) คณบดี หรือผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ สำหรับการพาไปนอก
มหาวิทยาลัยไม่พักแรม ตามข้อ ๕ (๑) 
 (๒) รองอธ ิการบดีท ี่อธ ิการบด ีมอบหมาย สำหร ับการพาไปนอกมหาว ิทยาล ัยพ ักแรม                    
ตามข้อ ๕ (๒) 
 (๓) อธิการบดี สำหรับการพาไปนอกราชอาณาจักร ตามข้อ ๕ (๓) 
 ข้อ ๙ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ ดำเนินการขออนุญาตต่อผู้มีอำนาจตามข้อ ๘ ก่อนวันเดินทาง          
ไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน หากไม่สามารถดำเนินการได้ทันภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ให้ชี้แจงเหตุผลความจำเป็น
ประกอบ 
 ข้อ ๑๐  ให้ผู้ควบคุมและหรือผู้ช่วยผู้ควบคุมมีหน้าที่ต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
 (๑) กำกับดูแลให้นักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน อยู่ในระเบียบวินัยเพื่อให้การเดินทางเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อยและปลอดภัย 
 (๒) ควบคุมไม่ให้มีการเล่นการพนันและเสพสุรา สิ่งเสพติด ของมึนเมาหรือวัตถุที่ออกฤทธิ์                 
ต่อจิตและประสาททุกชนิด 
 (๓) จัดให้มีช่องทางหรือระบบการติดต่อสื่อสารและหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง
เพ่ือการประสานงานทุกระยะ 
 (๔) กรณ ีเกิดอุบ ัต ิเหต ุที่เป ็นอันตรายต่อความปลอดภัยในชีว ิตและร่างกายของนักเร ียน 
นักศึกษา หรือผู้เรียน ให้ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมให้ความช่วยเหลือหรือประสานขอความช่วยเหลือ                   
อย่างทันท่วงที และให้รายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานทราบโดยวาจาโดยเร็วและรายงานเป็นลายลักษณ์อักษร
อีกครั้งหนึ่ง 
 (๕) จัดสถานที่พักแยกชาย - หญิง ให้เป็นสัดส่วน 
 ข้อ ๑๑  ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับให้พนักงานขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ 
ปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ควบคุมยานพาหนะให้เป็นไปตามลำดับหมายเลข ตามเส้นทางที่กำหนดในแผนการเดินทาง 
ทั้งนี้ การใช้ความเร็วของรถหรือยานพาหนะให้ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยจราจรอย่างเคร่งครัด 
 

(๒) ตรวจสอบ... 
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  (๒) ตรวจสอบสภาพรถหรือยานพาหนะและอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพดี และพร้อม                     
ที่จะใช้การได้ตลอดเวลา 
  (๓) ขับรถหรือควบคุมยานพาหนะด้วยความระมัดระวัง ไม่ขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ                     
ในลักษณะประมาทหรือน่าหวาดเสียวอันน่าจะเป็นอันตรายแก่บุคคลหรือทรัพย์สิน 
  (๔ ) ไม ่ใช ้โท รศ ัพท ์เคล ื่อนท ี่ในขณ ะข ับ รถหร ือควบค ุมยานพาหนะ  เว ้นแต ่การใช ้
โทรศัพท์เคลื่อนที่โดยใช้อุปกรณ์เสริมสำหรับการสนทนาโดยพนักงานขับรถหรือควบคุมยานพาหนะไม่ต้องถือ
หรือจับโทรศัพท์เคลื่อนที่นั้น 
  (๕) ไม่ขับรถหรือควบคุมยานพาหนะในขณะที่มีอาการมึนเมาหรือเสพสุราหรือวัตถุที่ออกฤทธิ์
ต่อจิตและประสาท 
 ข้อ ๑๒  การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยพักแรม ให้ผู้รับผิดชอบ
โครงการทำการปฐมนิเทศ เพื่อแจ้งกฎระเบียบ ข้อปฏิบัติในการใช้สถานที่ และการปฏิบัติตนขณะอยู่                      
ในบริเวณท่ีจัดกิจกรรมและที่พักแรม 
 ข้อ ๑๓  เม ื่อกล ับจากการพานักเร ียน น ักศึกษา หรือผู้เร ียน ไปนอกมหาวิทยาล ัยแล ้ว                        
ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ รายงานให้ผู้อนุญาตตามข้อ ๘ ทราบตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 ข้อ ๑๔ ให้ถือว่าผู้ควบคุมหรือผู้ช ่วยผู้ควบคุมที่พานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอก
มหาวิทยาลัย เป็นการไปปฏิบัติหน้าที่ราชการ และให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือประกาศของทางราชการหรือของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 
 ในกรณีที่มีความจำเป็นเพื่อความปลอดภัย การรักษาความสงบเรียบร้อย หรือการอำนวย                
ความสะดวกด้านการจราจรในการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย ให้สามารถ                   
เบิกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการประสานงาน การรักษาความปลอดภัย การอำนวยความสะดวกด้านการจราจร             
หรือค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานของรัฐ รวมถึงค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับรถนำขบวนของเจ้าหน้าที่ตำรวจ                    
ไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริงและตามความจำเป็น ทั้งนี้ ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือประกาศของมหาวิทยาลัยที่เก่ียวข้อง 
 ข ้อ ๑๕  ให ้อธ ิการบด ีร ักษาการตามระเบ ียบน ี้ ในกรณ ีท ี่ม ีป ัญหาเก ี่ยวก ับการปฏ ิบ ัต ิ                       
ตามระเบียบนี้ ให้อธิการบดีมีอำนาจตีความ วินิจฉัยชี้ขาด และให้ถือเป็นที่สิ้นสุด 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๒  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖๙ 
 

          
                   (รองศาสตราจารย์พินิติ รตะนานุกูล) 
                   นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

 

 



ขั้นตอนการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย 
กรณี ไม่พักแรม 

(ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ ว่าด้วย การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2569) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา หรือผูเ้รียนไปนอกมหาวิทยาลัย 
1. แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย จ านวน 1 ฉบับ 
2. แบบตอบรับการขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย ของทุกคน 
3. ส าเนาโครงการและก าหนดการท่ีได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จ านวน 1 ชุด 
4. เอกสารอื่น ๆ  

 

  

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ด าเนินการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษาหรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย 

(อย่างน้อย 7 วันก่อนวนัเดินทาง) 

เสนอคณบด ี
พิจารณา 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
พานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยตามโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
รายงานผลการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยถึงคณบดี 

(แบบรายงานผลการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย) 

อนุญาต 

ไมอ่นุญาต 



ขั้นตอนการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย 
กรณี พักแรม 

(ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ ว่าด้วย การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2569) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา หรือผูเ้รียนไปนอกมหาวิทยาลัย 
1. แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย จ านวน 1 ฉบับ 
2. แบบตอบรับการขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย ของทุกคน 
3. ส าเนาโครงการและก าหนดการท่ีได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จ านวน 1 ชุด 
4. เอกสารอื่น ๆ  

 
  

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ด าเนินการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษาหรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย 

(อย่างน้อย 7 วันก่อนวนัเดินทาง) 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
พานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยตามโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
รายงานผลการพานักเรียน นกัศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยถึงมหาวิทยาลัย 

(แบบรายงานผลการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย) 

อนุญาต 

ไมอ่นุญาต 

เสนอ 
รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

พิจารณา 



ขั้นตอนการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย 
กรณี ไปนอกราชอาณาจักร 

(ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ ว่าด้วย การพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียนไปนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2569) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษา หรือผูเ้รียนไปนอกมหาวิทยาลัย 
1. แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย จ านวน 1 ฉบับ 
2. แบบตอบรับการขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย ของทุกคน 
3. ส าเนาโครงการและก าหนดการท่ีได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จ านวน 1 ชุด 
4. เอกสารอื่น ๆ  

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ด าเนินการขออนุญาตพานักเรียน นักศึกษาหรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย 

(อย่างน้อย 7 วันก่อนวนัเดินทาง) 

เสนออธิการบด ี
พิจารณา 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
พานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยตามโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
รายงานผลการพานักเรียน นกัศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัยถึงมหาวิทยาลัย 

(แบบรายงานผลการพานักเรียน นักศึกษา หรือผู้เรียน ไปนอกมหาวิทยาลัย) 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 


