
ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอน
กรณีพิเศษ ของบุคลากรสายวิชาการ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

7
ประสานงานกับเจ้า

หน้าที่พัสดุประจำคณะ
เพื่อดำเนินการตัดยอด
เงินค่าตอบแทนการ
สอนกรณีพิเศษ

8
ส่งเอกสารเบิกจ่าย
เงินค่าตอบแทน

การสอนกรณีพิเศษ
ที่งานคลัง

1
บุคลากรสายวิชาการ
กรอกข้อมูลในแบบ

รายงานขอเบิกเงินค่าสอน
การเปิดสอนกรณีพิเศษ
พร้อมแนบหลักฐาน

ประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทน

2

ผู้รั บผิดชอบ
ตรวจสอบข้อมูล

3
รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการ
ตรวจสอบ

ข้อมูล/พิจารณา
ลงนาม

4
เสนอคณบดีเพื่อ
พิจารณาลงนาม

5
ส่งเอกสารแบบ

รายงานขอเบิกเงิน
ค่าสอนการเปิด
สอนกรณีพิเศษให้
กองบริการการ
ศึกษาตรวจสอบ

ข้อมูล

6
จัดทำบันทึก

ข้อความขอความ
อนุเคราะห์
งบประมาณ


