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ค าชี้แจง    1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบกิค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคล 
                       แตกต่างกันให้แสดงรายละเยอของวันเวลาทีแ่ตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 2.  กรณียื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน  กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม 
                       เลขที่สัญญายืมและเวลาที่อนุมัติเงินยืมด้วย 
 3.  กรณีที่ยื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐาน 
                        การจา่ยเงิน (ส่วนที ่2)
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มหาวิทยาลัยราชภัฏอตุรดติถ์ 

ใบรับรองแทนใบเสร็จ 
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รวมเงินทั้งสิ้น   
 
 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (ตัวอักษร) (......................................................................................................)  
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  รายจ่ายที่กล่าวไว้ข้างต้น  ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้ที่ได้รับและข้าพเจ้าได้จ่ายไปใน
งานของทางราชการโดยแท้จริง  ตั้งแต่วันที่................เดือน.............................................พ.ศ.........................................  
ถึงวันที่...................เดือน.............................พ.ศ........................... 
 
 
        ลงชื่อ............................................................... 
               (..............................................................) 
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